
LISTA CUPRINZÂND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE ŞI/SAU 
GESTIONATE, POTRIVIT LEGII,  

conform art. 5, alin. 1, lit. H din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la 
 informatiile de interes public modificată si completată 

 
• Acte normative  
• Avize  
• Adeverințe de vechime și alte tipuri de adeverințe eliberate la solicitarea angajaților 
• Adrese 
• Borderouri de expediere corespondență  
• Buletin informativ conform Legii nr. 544/2001 privind informațiile de interes public 

modificată şi completată  
• Chestionare 
• Codul de conduită al personalului din cadrul INCDBH Ștefănești  
• Corespondență  
• Condica de prezență 
• Contractele individuale de muncă ale personalului INCDBH Ștefănești 
• Decizii interne emise de Directorul general  
• Declarații obligații de plată la bugetul de stat  
• Declarații de avere și interese; 
• Documentații în vederea realizării de achiziții (Necesar de aprovizionare și Notă 

justificativa)  
• Documente contabile: bilanţul contabil, bugetul de venituri şi cheltuieli, cont de rezultat 

patrimonial, cont execuţie cheltuieli, cont execuţie venituri  
• Documente privind organizarea cursurilor de formare şi perfecţionare profesională  
• Documente privind organizarea și desfășurarea concursurilor 
• Documente referitoare la avizarea legalității actelor cu caracter juridic și administrativ din 

cadrul I.N.C.D.B.H. Ștefănești-Argeș, a contractelor încheiate cu furnizorii/partenerii 
externi, a contractelor din cadrul procedurilor de achiziții publice derulate; 

• Documente aferente susținerii intereselor instituției în dosarele aflate pe rolul instanțelor 
de judecată civile, contencios administrativ, penal, etc; 

• Documente întocmite pentru implementarea Strategiei Naționale Anticorupție; 
• Dosare de achiziţie publică  
• Dosare profesionale  
• Documente justificative, angajamente bugetare şi legale, ordonanțări de plată 
• Dosare de audit public intern  
• Dosarele de personal ale directorilor și contractele de management; 
• Fișe de post; 
• Fișe de evaluare a performanțelor profesionale ale personalului contractual; 
• Informații privind proiectele interne/internaționale, acorduri de colaborare în care 

INCDBH este parte; 
• Informări; 
• Notificări, formulare; 
• Note, puncte de vedere, observații; 



• Petiții; 
• Procese verbale de control, note de constatare întocmite, procese verbale de constatare; 
• Proceduri operaţionale şi de sistem  
• Protocoale de colaborare cu diferite autorități și instituții publice (Universități, Stațiuni, 

Institute de profil)  
• Programarea anuală a concediilor de odihnă 
• Rapoarte și analize; 
• Răspunsuri la petiţii sau alt tip de solicitări provenite de la autorităţi şi instituţii ale statului, 

persoane juridice, persoane fizice, mass-media  
• Referate  
• Regulamentul Intern al INCDBH Ștefănești;  
• Regulamentul propriu de organizare şi funcţionare al institutului  
• Registre de evidență 
• Registre intrare – ieșire corespondență 
• Registrul de evidență a cauzelor pe rol la instanţele de judecată  
• Regulamentul intern al Inspecţiei Muncii  
• Situații nominale ale posturilor si personalului pe compartimente  
• Situații statistice periodice privind domeniul de activitate  
• Situația bianuală/anuală a controalelor efectuate, la nivel naţional, în domeniul securităţii 

şi sănătăţii în muncă  
• State de funcţii  
• Statele de salarii 

 
 
 


